附件3     教学日历模板

山西财经大学

教学日历
(20  至20 学年 第  学期)

课程名称         课程性质                

总学时     讲课      实验      其它＿ ＿

授课对象           学生人数              
任课教师               职称             
所在学院（部门）                        
教研室主任签字                           
　　　　 编  制  日  期                           
山西财经大学教务处制
说明与要求

1．每上一次课填写一行，例如：一周上三次课填写三行，周一第3、4节，在节次栏中填写“3-4”，并在周学时栏合并单元格填写总周学时数。

2．授课内容提要填写至章、节名称。

3．课堂讨论、外出参观、考试等如占课内学时，在“备注”栏内注明。

4．教学日历由教师自存一份、课程所属学院存一份，在每学期开学后第一周内送课程所属学院（部门）办公室并发一份电子版给课程所属学院（部门）办公室。

5. 任课教师应在开学初通过多种途径将教学日历向学生公开，以便学生制定学习计划，进行课前预习。

6．教学日历一经制订，不应出现大的变动，但允许主讲教师在完成课程教学大纲规定的教学要求前提下，进行必要的调整，以适应不断出现的新情况。如有变动，须经课程所属学院（部门）领导批准，并报所属学院（部门）办公室备案。 
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